MS PowerPoint, Sway, PREZI

Program szkolenia

Tworzenie prezentacji multimedialnych
o Uktad slajdu
o Woprowadzanie i formatowanie tekstu (narzedzia tekstowe, malarz formatow)
o Formatowanie tta, wykorzystanie gotowych projektow
o Stopka slajdu (data, tekst niestandardowy, numer slajdu)
o Hipertacza, akcje, powiekszenie slajdu
Wykorzystanie i formatowanie grafiki
o Ksztatty i Ikony
o Zrzuty ekranu
o Obrazy
o Potozenie, grupowanie, kolejno$é, kopiowanie i usuwanie obiektow,
o Umieszczanie tekstu w ksztattach
Animacje i przejscia
o Przejscie slajdu (reczne, automatyczne)
o Rodzaje i wykorzystanie animacji
Tabele, wykresy i diagramy
o Tworzenie tabel
o Tworzenie wykreséw
o Tworzenie diagramow
o Kopiowanie tabel i wykreséw, diagraméw z Excela, Worda
Filmy i dzwieki
o Umieszczanie na slajdzie plikéw wideo
o Dodawanie do prezentacji dzwiekdw i plikéw muzycznych
W?zorce slajdow
o Modyfikacje istniejgcych wzorcéw slajdow
o Importowanie gotowych motywow z Internetu oraz modyfikacja ich wzorca
Drukowanie i zapisywanie prezentacji
o Sposoby wydruku prezentacji
o Typy plikdw przy zapisywaniu prezentacji
Przygotowanie wystgpienia w programie PowerPoint
o Uruchamianie prezentacji i przetgczanie slajdéw
o Sterowanie prezentacjg
Podstawowe zasady tworzenia i prezentowania prezentacji w PREZI i SWAY
o Tekst na slajdzie (ilos¢, wielkos¢, format)

o Planowanie tresci



o Notatki

o Przejrzystos¢ prezentacji



