MS PowerPoint — tworzenie profesjonalnych
prezentacji

Dlaczego warto wzig¢ udziat w szkoleniu

Jesli poszukujecie odpowiedzi na pytania: Jak zaplanowaé i utworzy¢ plik prezentacji? Jak
rozwigza¢ kwestie rozmieszczenia tabel, wykreséw i tekstu? Wstawi¢ obrazy, diwieki,
animacje? Zaprogramowac pokaz slajdéw? | jak to wszystko potgczyé, by stwarzato wrazenie
profesjonalnie przygotowanego materiatu? To szkolenie odpowie na te pytania. Dobrze
opracowana i przeprowadzona prezentacja niesie ze sobg atrakcyjng moc przekazu.

Program szkolenia

1. Wprowadzenie
o Wstazki, przycisk pakietu Office, pasek Szybki dostep, omdéwienie interfejsu programu

2. Tworzenie prezentacji

e Tworzenie nowego slajdu

e Wykorzystanie réznych uktadéw slajdéw

e Wykorzystanie szablonéw slajdéw

e Ttoslajdéw

e Nadawanie wzorca slajddw, materiatéw, notatek

3. Praca ze slajdami

e Slajdy tekstowe

e Listy numerowane i punktowane

¢ Tworzenie tabel na slajdzie

¢ Tworzenie, formatowanie, wstawianie wykresu
¢ Schematy organizacyjne

e Wstawianie réznych typéw diagramow

e dynamiczne diagramy relacji

4. Obiekty graficzne w prezentacji

e dobdr ilustracji

o korekcja jasnosci, koloréw i efekty artystyczne
o efekty graficzne: poswiaty,

5. Wykorzystanie animacji w programie PowerPoint
e Animacje i dzwieki w prezentacji

o Wykorzystanie efektéw specjalnych

¢ Dodawanie animacji do slajdéw i obiektow

¢ Animacje na wejscie, zatrzymanie i wyjscie

o Efekty cieniowania i uwypuklania tekstu

o Efekty przejscia w listach i napisach

¢ Animacja elementdéw graficznych

¢ Animacja wykreséw

¢ Dodawanie dzwiekéw do animaciji



9.

Animacje niestandardowe

Wzbogacanie prezentac;ji
Motywy

Efekty

Nagtowki i stopki
Hipertacza

Multimedia
Dodawanie filméw
Dodawanie dZzwieku
Albumy fotograficzne

Tworzenie pokazdéw slajdow
Préoby tempa i prébne pokazy
Pisanie na slajdach
Korzystanie z wielu monitoréw
Narracja

Przejscia miedzy slajdami
Pokazy slajdéw z hipertgczami
Prezentacje automatyczne

Drukowanie prezentacji

10. Publikowanie prezentacji



