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Dlaczego warto wziąć udział w szkoleniu 

Jeśli poszukujecie odpowiedzi na pytania: Jak zaplanować i utworzyć plik prezentacji? Jak 

rozwiązać kwestię rozmieszczenia tabel, wykresów i tekstu? Wstawić obrazy, dźwięki, 

animacje? Zaprogramować pokaz slajdów? I jak to wszystko połączyć, by stwarzało wrażenie 

profesjonalnie przygotowanego materiału? To szkolenie odpowie na te pytania. Dobrze 

opracowana i przeprowadzona prezentacja niesie ze sobą atrakcyjną moc przekazu. 

Program szkolenia 

1. Wprowadzenie  
• Wstążki, przycisk pakietu Office, pasek Szybki dostęp, omówienie interfejsu programu 

2. Tworzenie prezentacji 
• Tworzenie nowego slajdu 
• Wykorzystanie różnych układów slajdów 
• Wykorzystanie szablonów slajdów 
• Tło slajdów 
• Nadawanie wzorca slajdów, materiałów, notatek 

3. Praca ze slajdami 
• Slajdy tekstowe 
• Listy numerowane i punktowane 
• Tworzenie tabel na slajdzie 
• Tworzenie, formatowanie, wstawianie wykresu 
• Schematy organizacyjne 
• Wstawianie różnych typów diagramów 
• dynamiczne diagramy relacji 

4. Obiekty graficzne w prezentacji 
• dobór ilustracji  
• korekcja jasności, kolorów i efekty artystyczne 
• efekty graficzne: poświaty,  

5. Wykorzystanie animacji w programie PowerPoint 
• Animacje i dźwięki w prezentacji 
• Wykorzystanie efektów specjalnych 
• Dodawanie animacji do slajdów i obiektów 
• Animacje na wejście, zatrzymanie i wyjście 
• Efekty cieniowania i uwypuklania tekstu 
• Efekty przejścia w listach i napisach 
• Animacja elementów graficznych  
• Animacja wykresów 
• Dodawanie dźwięków do animacji 



• Animacje niestandardowe 

6. Wzbogacanie prezentacji 
• Motywy 
• Efekty 
• Nagłówki i stopki 
• Hiperłącza 

7. Multimedia 
• Dodawanie filmów 
• Dodawanie dźwięku 
• Albumy fotograficzne 

8. Tworzenie pokazów slajdów 
• Próby tempa i próbne pokazy 
• Pisanie na slajdach 
• Korzystanie z wielu monitorów 
• Narracja 
• Przejścia między slajdami 
• Pokazy slajdów z hiperłączami 
• Prezentacje automatyczne 

9. Drukowanie prezentacji 
10. Publikowanie prezentacji 

 
 


