MS Excel - profesjonalna analiza i prezentacja danych

PROGRAM SZKOLENIA

Przygotowanie modelu danych
e warstwa danych, analizy i prezentacji

e funkcje wykorzystywane w modelu danych (WYSZUKAJ.PIONOWO, INDEKS,
PODAJ.POZYCJE, WYBIERZ)

e tabele Excela

e tworzenie modeli danych z uzyciem tabel

e wykorzystanie narzedzia Konsolidacja

e dane pobierane z réznych arkuszy i skoroszytow przy pomocy Power Query

e dane pobierane z innych aplikacji (pliki tekstowe, MS Access, strony Internetowe)

Narzedzia utatwiajgce wybieranie danych do analizy
e Poprawnos¢ danych

e kontrolki (formanty) formularza

Przygotowanie danych do analizy

o funkcje agregujace (funkcje sumowania i zliczanie warunkowego, SUMA.ILOCZYNOW,
SUMY.CZESCIOWE, AGREGU))

e obliczenia i podsumowania z wykorzystaniem Power Query
e narzedzie Tabela danych...
o filtr niestandardowy i funkcje baz danych
e tabele przestawne (filtrowanie, grupowanie, zmiana sposobu podsumowania, pola
i elementy obliczeniowe)
Wyglad arkusza prezentujacego dane
e motywy — standardowe i motywy uzytkownika

o style komorek, tabel i tabel przestawnych

Formatowanie warunkowe
e tworzenie wtasnych regut formatowania warunkowego

e zarzadzanie regutami

Inne narzedzia uzywane do prezentacji danych
e pola tekstowe potgczone z formutami
e narzedzie Aparat fotograficzny

e formaty niestandardowe



7. Prezentacja danych na wykresach
e dodatkowe osie, skala logarytmiczna
e wyrdznianie serii lub punktéw danych na wykresie
e dynamiczne wykresy
o wykresy przestawne
e schematy hierarchii
o wykresy kaskadowe

e wykresy statystyczne

8. Ochrona
e zabezpieczanie dostepu do danych i wykreséw w arkuszu
e zabezpieczanie struktury skoroszytéw
e bezpieczenstwo makr

e zastosowanie makr — dostep do okreslonego zakresu w arkuszu

9. Inne przeksztatcenia danych przy uzyciu Power Query
e zmiana uktadu danych

e wykorzystanie roznych typdw potgczen do wyboru danych



