Funkcje, ktdre powinien zna¢ kazdy uzytkownik
Excela

Dlaczego warto wzig¢ udziat w szkoleniu

Szkolenie jest przeznaczone dla uzytkownikow, ktérzy chcg tworzy¢ efektywne formuty
obliczeniowe, wyszukujgce lub modyfikujgce dane, z wykorzystaniem funkcji Excela. Oprocz
funkcji, ktérych zastosowanie w takich formufach jest oczywiste, prezentowane sg tez
takie, ktére pozwalajg na nietypowe wybieranie danych do obliczen lub definiowanie
bardziej skomplikowanych warunkéw. Uczestnicy poznaja funkcje, ktére pozwolg na co
dzien oszczedzaé czas

Czas trwania: 16 godzin dydaktycznych

Wymagania wstepne: Od uczestnikdow wymaga sie znajomosci Excela na poziomie co
najmniej podstawowym. Niezbedna jest umiejetno$é tworzenia formut z uzyciem funkcji
(rézne techniki wstawiania funkcji w formutach, zagniezdzanie funkcji).

Program szkolenia

1) Przypomnienie informacji dotyczgcych tworzenia formut, rodzajow adresow
i stosowania nazw zakreséw

2) Tworzenie dodatkowych kolumn danych z wykorzystaniem funkcji JEZELI. Definiowanie
ztozonych warunkéw logicznych: funkcje logiczne NIE, ORAZ, LUB, XOR oraz wybrane
funkcje informacyjne, np. BRAK, CZY.PUSTA

3) Ukrywanie btedéw: funkcje JEZELI.BLAD, JEZELI.ND, CZY.Bt, CZY.BtAD
4) Proste zliczanie: funkcje ILE.LICZB, ILE.NIEPUSTYCH, LICZ.PUSTE

5) Warunkowe zliczanie, sumowanie i obliczanie érednich: LICZ.JEZELI, LICZ.WARUNKOW,
SUMA.JEZELI, SUMA.WARUNKOW, SREDNIA.JEZELI, SREDNIA.WARUNKOW

6) Inne obliczenia warunkowe: SUMA.ILOCZYNOW, funkcje baz danych oraz zasady
definiowania kryteridw

7) Obliczenia na filtrowanych danych: SUMY.CZESCIOWE, AGREGU)J

8) Woyszukiwanie itgczenie danych: funkcje WYSZUKAJ.PIONOWO, WYSZUKAJ.POZIOMO,
WYSZUKAJ, PODAJ.POZYCJE, INDEKS.

9) Manipulowanie tekstem: funkcje LEWY, PRAWY, FRAGMENT.TEKSTU, Dt, ZNAJDZ,
SZUKAJ.TEKST

10) Funkcje wykorzystywane w warunkach odwotujgcych sie do lokalizacji komorki:
WIERSZ, NR.KOLUMNY, CZY.PARZYSTE, CZY.NIEPARZYSTE, MOD

11) Wybieranie danych z wiekszego zakresu: funkcje WYBIERZ, PRZESUNIECIE, INDEKS, ADRES,
ADR.POSR



